CONVERTIR DOCUMENTOS WORD A PDF/A
Desde la opcion “Guardar como”

Para convertir un documento a PDF desde la opcion “Guardar como” tenemos que seguir estos pasos:

1. Una vez abierto el documento Word que queremos convertir pulsamos sobre el
menu Archivo situado en la esquina superior izquierda de la ventana.
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1. INTRODUCCION]|

El Portal del Firmante Judicial es un aplicalivo web que permite realizar lareas
erplograficas comunes como firmar o verificar firma y validar el estado de los
certificados

s El objetivo del portal es dotar de funciones de fima, verficacion y validacion de
. certificades a Ios usuarios en un ambito abierto de forma que cualguier usuano pueda H

hacer uso de la firma electrdnica sin tener que hacer uso de aplicaciones institucionales T
como pueden ser LexNET, Minerva, etc.

La aplicacion trabaja con los documentos y cerfificados digitales que existen en el equipo
del usuario. Ademas, el aplicativo no guarda fraza de los ficheros ni de l0s certificados
infroducidos por el usuario.

Los usuanos del poral son todos aguellos que formen parte de la Administracion de
= Justicia sin distincién de roles pues todos los usuarios tienen acceso a las mismas
funcionalidades.

2. UTILIZANDO EL PORTAL DEL FIRMANTE JUDICIAL

Vamos a conocer cimo ufilizar el Portal del Fimante Judicial a tfravés de sus disfintas
funcionalidades

M » Validar Cerlificado

¥ Verficar Firma

» Fimmar Documento

.

Validar ©ade Clactrinien

2. En el desplegable pulsamos sobre la opcidon Guardar como...
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3. Se muestra un cuadro de dialogo para guardar el documento. Desplegamos el
menu del campo Tipo y seleccionamos la opcion PDF.
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5. Dentro de “Opciones” aparece esta ventana, en la que habra que tener seialado la opcién PDF
compatible con PDF/A
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6. Por ultimo pulsamos en “Aceptar” y “Guardar”



